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EL MINISTRO DE EDUCACION,

CONSIDERANDO:

‘Que res deber fundamental de este Ministerio, garantizar
alidad de la Educacién que se imparte en todos los
tros educativos del pafs, sean estos oficiales, privados
4 #.

CONSIDERANDO:

el mes de octubre de 1992, se realizd el
Evaluacién de la funcionalidad de los Pensa de
20 las carreras de Secretariado y Oficinista,
icretariado . Bilingue y Secretariado Bilingue con
lentacidn en Computacidn, con la participacién de,
dr&ticos, Directores de establecimientos de Educacidn
a y autoridades educativas:;

CONSIDERANDO:

« »

Que los resultados del Seminario fueron importantes y
mismo tiempo se propusieron cambjos objetivos para la
ualizacidén de los Pensa de Estudios de los Secretariados,
acuerdo a los avances cientificos y tecnolégicos;

POR TANTO:

En ejercicio de las funciones que le asigna el Artfculo
194 ,.  literales a) y f) de la Constitucién Polfitica de 1la

plblica de Guatemala y con fundamento en lo que preceptfian
g08° Articulos 10 y 19 del Decreto Legislativo No. 12-91 Ley
ducacidn Nacional,

ACUERDA:

ARTICULO lo. Modificar los Articulos 52o. y 530., del
verdo Ministerial nGmero 478 de fecha 28 de junio de 1978,
élativo al pensum de la Carrera de Secretariado Y
}cinista: jornada Diurna.

ARTICULO 20. Modificar los Artfculos 54o. y 550., del
erdo Ministerial nfimero 478 de fecha 28 de junio de 1978,
,'lativo al pensum de la Carrera de Secretariado Bilingiie,
\’jornada Diurna.

I ARTICULO 30. Modificar los Artfculos relativos al
nsum referido en el Acuerdo Ministerial nGmero 1343, de
cha 3 de octubre de 1985, de la Carrera de Secretariado
lingue con Orientaci®n en Computacién.

ARTICULO 40. Aprobar el pensum de la Carrera de
ecretariado vy Oficxnlsta .de la Jornada Diurna de la
giguiente forma: .
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TO GRADO

edaccibén y Correspondencia I
ge.Orto~-Caligrafia

$taquigrafia T

canografia I

p¥iMatemdtica Comercial

nglés Comercial

BiiComputacisn I
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BB Bstudios Socio Econdmicos de Guatemala
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[l8Catalogacidén y Archivo
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putacidn II
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PENSUM DE LA CARRERA DE SECRETARIADO BILINGUE i7l£i
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TICULO §o. Aprobar el Pensum para la Carrera de Secre-
.ado Bilinglie en la Jornada Diurna de la siguiente forma:
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No. DE PERIODOS
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No. DE PERIODOS
—_— T RI0DOS

edaccidn y Correspondencia ST

dquigraffa II v

Fariecanograffa II )

fAdministracisn Y Practica de Oficinayv
Aquigraffa en Inglés I

glés Avanzado TIT

talogacién y Archivos

1g1&s Comercial IT
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N
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nograffa en Ingléas
taduccisn
dctica Supervisada en Espafiol
&ctica Supervisada en Inglés
ciones Humanas Y Etica Profesional

studios Socio-Econémicos de Guatemala
omputacidn ITT
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RTICULO 60. Aprobar el Pensum 4

e la Carrera de Secreta-
Bilinglle con Orientacién en Com

putacidn en Jornada Diux

ENSUM DE LA CARRERA DE SECRETARIADO BILINGUE CON C/U Ca/\
g ORIENTACION EN COMPUTACION ‘ ’

No. DE PERIODOS
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edaccidn y Correspondencia I
fto-Caligraffa

laguigraffa 1

icanografia I

Matemdtica Comercial

iIhglés Comercial :
ontabilidaqd

Computacién I

Ihglés Avanzado

Ogramacidén I
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530., del Acuerdo
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edaccibn y Correspondencia II

5

quigraffa II 5
canograffa II 5
Iministracién y Pr&ctica de Oficina 5
aquigrafia en Inglé&s I 5
figlés Avanzado II- 5
talogacidn y Archivo 3
@Inglés Comercial IT 5
omputacisn II 2
ogramacidn : 5
) TOTAL 45

WInglés Avanzado ITI

tieTaquigraffia en Inglés II

literatura y Conversacidn

Mécanograffa en Inglés

tdduccidn

‘fctica Supervisada en Espafiol
Préctica Supervisada en Inglés
Relaciones Humanas y Etica Profesional
Estudios Socio Econbmicos de Guatemala

ITY
TOTAL
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ARTICULO 70. La Divisién de Desarrollo Curricular de la
E-, realizarid periSdicamente, en coordinacidn con las
ides Pedagbgicas de las Dpirecciones Regionales
ativas, las evaluaciones pertinentes para mantener

Udlizadas las asignaturas correspondientes a las carreras
iducacidén Media.

Los establecimientos Oficiales

tivados, que imparten las carreras de Secretariado en sus

Tétentes modalidades solo deben cambiar el Pensum de
Udios, apeg&ndose a impartirlo como 1lo establece el

préfénte Acuerdo, no necesitan que se modifique el Acuerdo
torizacidén o de funcionamiento.

¥

.ARTICULO 90. Los cursos de Computacién y Programacidn

II Y III los podré&n aprobar los estudiantes en una de las
bdalidades siguientes:
Pk
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Hoja No. 5 del Acuerdo Ministe-
rial por medio del cual, se mo-
difican los Artfculos 920 v 53
del Acuerdo Ministerial nmero

478 de fecha 28 de junio de 197

: 49
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estudiante podra aprobar los cursos
rogramacién I, II y -III en academias,
#dos por el MINEDUC para brindar este se

de computacién y 32
centros autoriza- b
rvicio.

»L-.centro educativ
#cibn, su mantenimi
O8 en coordinacié

O podr& adquirir el equipo de computa-
ento y pago de instructores respecti
n con los padres de familia.

computacidn,: adquiere el

compromiso de su
mantenimiento,

Pago de los instructores y otros
L, 3 ivados del mismo correspondiéndole al Ministerio 1
I iEducacison en el caso de Institutos Oficiales, i3

Etionar el local Y pago de energfa elé&ctrica. i

ICULO 1lo. E1 presente Acuerdo entrard en vigor a

'del Ciclo escolar de mil novecientos noventa y cinco f
r8 publicarse en el Diario Oficial . }

COMUNIOQUESE. It

(orssce o
€A oY .

= g

e
o
s
=
[ s
1]
(33
[}
[e]
Q
[
m
Q
o
0
[
e}
Py
o
=]
~

o=

rrme o

e PRI T

N




